T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Dokiiman No:

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. ilk Yayin Tarihi: 28.01.2021
Revizyon Tarihi: 28.01.2021
GOREV TANIMI Revizyon No : o1

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. Kismi Zamanl

Gorev Unvani (2) |iSKUR Genglik Programi Ogrenci islemleri Gérevlisi dgrenci lleri Subes Personeli sayfa / 01

jj :rto\r{::.i:ll:n (3 [PuPeMudird:

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |ISKUR Genglik Programi Ogrenci islemleri Gérevlisi

Gorevin Kisa Universitede iSKUR Genglik Programi kapsaminda galisacak ve galisan 6grencilere ait tiim islemlerin “iSKUR Genglik Programinin Yiiriitiilmesine

Tanimi (6) iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki ” Genelgesine uygun olarak takip ve kontroliinii yapmak.

* Amirlerin vermis oldugu diger gérevleri yerine getirmek.

* Gorev alani itibariyle yiiritmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi Beslenme ve Barinma Hizmetleri Sube
Miidiiriine ve Daire Bagkanina karsi sorumludur.

* is ve islemleri Yasal Mevzuatlar gercevesinde seffaf ve hesap verilebilir bir sekilde yiiriitmek.

* Ogrenci bagvuru evraklarinin uygunluk kontroliiniin yapilmasi.

* Noter asil ve yedek kuralari sonuglarinin takibi ve ilgili tiim iglemlerin yapilmasi.

* i[SKUR Genglik Programi kapsaminda galisan 6grencilerin puantaj, bordro, banka listesi gibi tiim maas islemlerinin yapilmasi.

Gorev, Yetki

* Noterden kuranin gekildigi giin sonuglarin dijital ortamdan alinmasi ve ilan edilmesi.
ve Sorumliklar (7)

* i[SKUR Genglik Programinda galisan dgrencilerr igin yapilan yazilim programindaki puantaj, maas ve kesinti islemlerinin takibi ve kontrolii.

* iSKUR Genglik Programi ilaninin takibi ve tiim iSKUR ile yapilacak yazismalar ile is ve islemlerin yapilmasi.

* Universite birimleri ile koordineli calisarak birimlerdeki 6grencilerin takibinin yapilmasi ve gérev yeri degisikliklerinin takibinin yapilmasi.

* [SKUR'dan gelen giincel bilgilerin takibini yapilmasi.

* iSKUR Genglik Programi kapsaminda g¢alisan 6grencilerin sigorta girig ve ¢ikislarinin yapilmasi.

* iSKUR Genglik Programi kapsaminda calisan 6grencilerin SGK kesinti islemlerinin yapilmasi.

Goérevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlari tagimak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

iISKUR Genglik Programi Ogrenci islemleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 16 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir
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Gorev Unvani (2) |ISKUR Genglik Programi Ogrenci islemleri Gérevlisi R ) " sayfa/02
Zamanli Ogrenci Igleri Subesi Personeli

UstYonetici = ¢\ he Miidari,

/ Yéneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |ISKUR Genglik Programi Ogrenci islemleri Gérevlisi

Gorevin Kisa Universitede iSKUR Genglik Programi kapsaminda galisacak ve galisan 6grencilere ait tiim islemlerin “iSKUR Genglik Programinin Yiiriitiilmesine

Tanimi (6) iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki ” Genelgesine uygun olarak takip ve kontroliinii yapmak.

* iSKUR Genglik Programi kapsaminda gergeklesecek olan tiim is ve islemlerin takibi ve yapilmasi.

* iSKUR Genglik Programi kapsaminda galistirilan grencilerin 6zliik dosyalarinin tutulmasi ve giris-gikis yapanlarin kontenjan takibinin yapilmasi.

* [SKUR Genglik Programi kapsaminda calisan 6grencilerin maas tahakkuk is ve islemlerini yasal siiresi icerisinde yapmak.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

Goérevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlari tagimak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y —

Gorev Unvani

iISKUR Genglik Programi Ogrenci islemleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 16 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir



