AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
YEMEKHANE UYGULAMA iLKELERI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu uygulama ilkelerinin amact Afyon Kocatepe Universitesi
Ogrencilerinin ve personelinin beslenme ihtiyaclarinin kargilanmasi amaciyla saglik kiiltiir ve
spor daire baskanligi tarafindan saglanan yemekhane hizmetlerinin yiiriitilmesinde
uygulanacak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu uygulama ilkeleri; Afyon Kocatepe Universitesi Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire bagkanlig1 tarafindan saglanan yemekhane hizmetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu uygulama ilkeleri, 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayili
Yiiksekdgretim Kanununun 46 nci1 ve 47 nci maddelerine, 124 sayili Yiiksekdgretim Ust
Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin 32 nci maddesi ile Yiiksekogretim Kurumlart Mediko-Sosyal Saglik Kiiltiir ve
Spor Isleri Dairesi Uygulama Yonetmeliginin 4 iincii, 5 inci ve 15 inci maddelerine ve
19/11/1986 tarih ve 86/11220 sayili Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu uygulama ilkelerinde gegen;

a) Ogrenci: Afyon Kocatepe Universitesi onlisans, lisans veya lisansiistii
programlarinda kayith 6grenciyi,

b) Personel: Afyon Kocatepe Universitesi’nde kadrolu; akademik, idari, sdzlesmeli

personel ve is¢iyi,

¢) Universite: Afyon Kocatepe Universitesini,

¢)Yemek fisi: Turnike sistemi olmayan yemekhanelerde veya otomasyon sisteminde
olusabilecek herhangi bir ariza durumunda gecislerin yapilabilmesi i¢in matbaa tarafindan
basilmis seri numarali kartlari,

d) Yemekhane hizmetleri: Afyon Kocatepe Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilen hizmette yemegin iiretimi, 6grencilere ve personele sunumu
ve sonrasindaki siireci,

e) Rektor: Afyon Kocatepe Universitesi Rektoriini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Birim Personeli ve Birimin Calisma Esaslar1

MADDE 5- (1) Yemekhane hizmetleri, Afyon Kocatepe Universitesi Saghk Kiiltiir
ve Spor (SKS) Daire Bagkanlig1 beslenme ve barinma hizmetleri sube miidiirliigii biinyesinde
calisan gida miihendisi, diyetisyen ve yemekhane hizmetleri personeli tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Birimin ¢alisma ilkeleri sunlardir:

a)Yemekhane hizmetlerinin aksamadan ve kaliteli bir sekilde yiiriitiilmesini

saglamak.

b) Yemekhane hizmetlerinin kalitesini arttirmak i¢in gerekli ¢aligsmalar1 yapmak.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
MADDE 6- Gida miihendisinin gorev ve sorumluluklart sunlardir:



a) Ogrenci ve personelin yeterli ve dengeli beslenmesini saglayacak sekilde aylik
yemek listesini hazirlamak.

b) Yemek servisinin koordinasyonunu saglamak.

¢) Universite biinyesinde hizmet veren mutfak ve tiim yemekhaneleri rutin olarak
denetlemek ve denetim raporlarini dosyalamak, denetimler sirasinda karsilagilan sorunlar1 ve
eksiklikleri rapor etmek.

¢) Arag ve gereglerin (tepsi, catal, bigcak, kasik, tabak, kazan vb.) servis oncesi ve
servis sonrasi hijyenik bir ortamda temiz halde bulundurulmasini saglamak.

d) Yemekhanede gorev yapan yiiklenici personelinin 6zliik dosyalarini takip etmek.

e) Periyodik olarak yemeklerden alinacak numuneleri analize gondermek ve
sonuglarini takip etmek.

f) Servis oncesi yemeklerden kurallara uygun ve yeterli miktarda numune alinmasini,
numunelerin kurallara uygun sekilde 72 saat siireyle saklanmasini saglamak.

g) Et kesim raporlari, dezenfeksiyon belgeleri, ilagclama belgeleri ve mutfaktaki diger
isleyislere ait belgelerin takibini yapmak ve dosyalamak.

g) Her giinlin meniisii i¢in ¢ig girdi miktarlarini sartnameye gore belirlemek ve
takibini yapmak.

h) Mutfaga alinan her tiirli gida maddesinin depolama, hazirlama, pisirme ve
servisinin yapilmasina kadar gegen siirelerde kontrollerini yapmak.

1) Mutfaga giren gida ham maddelerinin ilgili mevzuata ve ihale sartnamesine
uygunlugunu denetlemek.

1) Mutfak ve yemekhanenin diizen ve isleyisini giinliik olarak kontrol etmek.

j) Tiketime sunulacak yemeklerin servis saatinden once tat, tekstiir, sicaklik gibi
duyusal analizlerini yapmak.

MADDE 7- Diyetisyenin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Universite yemekhanesinde verilen yemeklerin kalori hesaplamalarmni yapmak ve
aylik yemek listelerinin hazirlanmasinda gorev almak.

b) Gerekli gormesi halinde denetim komisyonlarinda gorev almak.

MADDE 8- Yemekhane hizmetleri personelinin gérev ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Otomasyon sistemi ile ylriitilen yemek hizmetlerinin kesintisiz olarak devam
etmesini saglamak.

b) Turnike sistemi olmayan yemekhanelerde veya otomasyon sisteminde
olusabilecek herhangi bir ariza durumunda gegislerin yapilabilmesi i¢in yemek fisi satmak ve
tutanak altina almak.

¢) Yemekhanelerde yemek hizmetlerinin aksamamas: i¢in gerekli kontrol ve
denetimleri yapmak.

¢) Yemekhanelerde kullanilan turnike ve kiosk makinelerinin diizenli ¢alismasini
saglamak ve hesaplarin kontroliinii yapmak.

d) Ilgelerde verilen yemek hizmetlerinin muhasebelestirmesi ve gerekli yazismalari
yapmak.

e) Kiosk makinelerine yatirllan yemek paralarmin  kasa sokiim @ ve
muhasebelestirilmesini saglamak.



DORDUNCU BOLUM
Yemek Hizmetinin isleyisi

MADDE 9 (1) Yemekler, Ahmet Necdet Sezer Kampiisiinde bulunan mutfakta
pisirilerek sehir merkezinde bulunan diger yemekhanelere gonderilir. Yemeklerin transferi,
uygun aragla, genel hijyen kurallarina uyularak, agizlar kapali ve sicak sekilde yapilir.

(2) Talep edilmesi halinde ilgelerde bulunan {iniversiteye bagli meslek
yliksekokullarinda da yemek hizmeti verilir.

Yemek hizmetinden yararlanma

MADDE 10- (1) Universite dgrencileri ve personeli otomasyon sistemini kullanarak
bir hafta Oncesinden rezervasyon yaparak veya giinliik misafir iicreti odeyerek yemek
hizmetinden yararlanabilir.

(2) Afyon Kocatepe Universitesi Barinma Bursu ve Ogle Yemegi Bursu Y&nergesi
hiikiimlerine gore yemek bursu verilen Ogrenciler iicretsiz rezervasyon yaparak yemek
hizmetinden yararlanabilir.

(3) Yemekhanelerdeki gegisler, turnike sistemi olan yemekhanelerde sisteme tanimli,
tiniversite tarafindan verilen kimlik kartlar1 veya sanalpos.aku.edu.tr adresinden olusturulan
QR kod okutularak yapilir. Turnike sistemi olmayan yemekhanelerde veya otomasyon
sisteminde olusabilecek herhangi bir ariza durumunda gecisler, yemekhane hizmetleri
personeli tarafindan satilan yemek fisleri ile yapilir.

(4)Yemek hizmetinden yararlanmak isteyen misafirlere giinlik misafir ticreti
karsiliginda yemek verilebilir.

Yemek servisi

MADDE 11- (1) Yemekhanelerde yemek servisi benmariden kendin-al seklindedir.

(2) Hafta i¢i yemek saatleri asagidaki gibidir:

Personel i¢in : Saat 12.00 — 14.00
Ogrenci igin  : Saat 11.00 — 14.00
(3) Hafta sonu ve resmi tatil giinleri 6gle yemegi hizmeti verilmez.




