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Sağlık, Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Kongre Merkezindeki Diğer İşlemler

KODU

900

TOPLAM SÜRE

8 Saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Bina Sorumlusu Personel ve öğrenci puantajları yapılır.

Personel izinlerin programlanması yapılır.

Muhtelif yazışmalar, demirbaş ve sarf malzemeler 
hakkındaki yazışmalar yapılır.

Bina Sorumlusu

Bina Sorumlusu

3 
Saat

2 
Saat

2 
Saat

Bütün evraklar konusuna göre dosyalanarak 
arşivlenir.

1 
Saat

Bina Sorumlusu
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