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Yeni Malzeme Alma Süreci (Ses, Işık, Görüntüleme)

KODU

934.01

TOPLAM SÜRE

2 Gün 12 Saat 30 

Dk.

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Mevcutta bulunan  ancak kullanılamayacak durumda olan 
malzemelerin tespiti yapılır.

Tespiti yapılan ve yenisi alınması gereken malzemelerin listesi 
oluşturulur.

Malzeme talebi birim amirine bildiril ir.

2 
Saat

Teknik Personeli

 Teknik Personeli

Teknik Personeli

2 
Saat

1 
Saat

Yeni Malzeme Alınsın Mı?HAYIR EVET

Talep sonlandırılır ve dosyaya 
kaldırılır.

Alınması uygun görülen 
malzemeye ilişkin araştırma 

yapılır.

Malzemeye ilişkin teknik şartname hazırlanır.

2 
Gün

3 
Saat

Tüm evraklar dosyalanarak işlem bitirilir.

Hazırlanan şartname malzemeyi temin edecek olan ilgili 
birime resmi yazı ile bildirilir.

Malzeme temin edildikten sonra şartnameye uygunluğu 
kontrol edilir ve kabulü yapılır.

 Teknik 
Personeli

 Teknik Personeli

 Teknik Personeli

 Teknik Personeli

 Teknik Personeli

2 
Saat

2 
Saat

30 
Dk.
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