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Başkanlığı

İŞİN ADI

İlçe Yemekhanelerinde Verilen Yemek Hizmetinin 

Muhasebeleştirilmesi

KODU

855

TOPLAM SÜRE

7 Saat 30 Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Yemek hizmeti verilen ilçelerden mail yoluyla yemek sayıları 
alınır.

Yemek yiyen öğrenci ve personel sayıları hazırlanan çalışma 
sayfasında muhasebeleştiril ir.

1 
Saat

Yemekhane Hizmetleri 
Birimi

Yemekhane Hizmetleri 
Birimi

2 
Saat

Muhasebeleştirilen evraklar imzalanarak yine mail yoluyla ilgili 
birimlere gönderilir.

Ödenecek yemek bedeli hesaba yatırılır.

Tüm evraklar imzalanmak üzere onaya sunulur.

İlgili birimlerden yemek bedellerinin  Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı hesabına yatırılması istenir.

Tüm Birimler

Müstecir Firma

Yemekhane Hizmetleri 
Birimi

2 
Saat

Muhasebe İşlemi Doğru Mu?HAYIR EVET

İade edilir. Onaylanarak birime gönderilir.

Birime gelen evraklar dosyalanarak işlem bitirilir .

Yemekhane Hizmetleri 
Birimi

Sağlık, Kültür 
ve Spor Daire 

Başkanlığı

Yemekhane Hizmetleri 
Birimi

1 
Saat

1 
Saat

30 
Dk.
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