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İŞİN ADI

2886 Sayılı Devlet İhale Kanununa Göre İhale İş ve İşlemleri

KODU

756

TOPLAM SÜRE

37 Gün 4 Saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığı

Kurumun kiraya verebileceği yerler değerlendirilir ve kiraya 
verilecek alanda hangi hizmetin sunulacağı belirlenir.

Kiraya verilecek alanların ihaleye çıkılmasına dair 
Yönetim Kurulu Kararı ve Rektörlük Makamından 

onay alınır. 

Onaylardan sonra muhammen bedel tespit komisyonu 
kurulur.

Muhammen bedel tespiti yapılır.

İhaleye ilişkin onay belgesi düzenlenerek İta amirine 
sunulur.

Onay Verilecek mi?

İade edilir.
Karar ve onay evrakı 

birime gönderilir.

HAYIR EVET

Rektörlük Makamı
Üniversite Yönetim 

Kurulu

1 
Gün

1 
Saat

İhale Komisyonu

1 
Gün

Onaydan sonra kiraya verilecek yere ilişkin ihale 
şartnamesi oluşturulur. 

Bedel Tespit Komisyonu

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

İhale Komisyonu

1 
Saat

1 
Gün

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

İhale Evrakları Tamam mı? EVETHAYIR

İhale şekline göre ihale süreci devam 
ettirilir.

İhaleye ilişkin evraklarında eksiklik görülen 
katılımcıların ihaleye devam edemeyeceği 
bildirilir ve bu durum tutanak altına alınır. 

İhale Komisyonu

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

1
Gün

10
Gün

İta Amiri

2886 Sayılı Devlet İhale 
Kanunu

Onay Verilecek mi?

İade edilir.

HAYIR

İhale şartnamesinin oluşturulması ile ihale ilan sürecine 
geçilir. 

İhale i lanı, kiraya verilecek yerin durumuna göre mutat 
araçlarla kanunlarda ve mevzuatta öngörülen süreler 

içerisinde ilgili lere duyurulur.  

İhale tarih ve saatinde belirtilen ihale salonunda hazır 
bulunularak ihale gerçekleştirilir.

Teklif dosyaları isteklilerden imza karşılığı alınarak  
değerlendirilir. 

Teklifler ilgili mevzuat hükümlerine uygunluk yönünden 
incelenir.

2886 Sayılı Devlet İhale 
Kanunu

Onay Verilecek mi?

İta amiri onaylar.İade edilir.

EVETHAYIR

İta Amiri

Rutin denetimler eşgüdüm içerisinde yapılır.

İhale süreci sonuçlandırıldıktan ve yapılan işlemler 
tutanak altına alındıktan sonra komisyon kararının 

yazımına geçil ir. 

Komisyon kararının belirlenmesinden ve komisyon 
üyelerince imzasından sonra karar İta amirinin onayına 

sunulur.

 Onaydan sonra üzerine ihale kalan istekliye ihalenin 
üstünde kaldığı ile ilgil i kesinleşen ihale karar bildirimi 5 

iş günü içinde yapılır. 

Sözleşmeye esas belgelerle birlikte sözleşme 
imzalamaya davet edilir. 

Davet yazısının istekliye ulaşmasından itibaren 15 gün 
içinde sözleşme imzalama aşamasına geçilir.

Sözleşmenin imzalanmasından sonra kiralanan alan 
kiracıya yer teslim tutanağı ile yer teslimi yapıldığı 

günden itibaren kira süresi başlatılır.

Dönemler halinde kira bedel taksitleri ve KDV taksit 
tutarlarının ödenip ödenmediğinin takibi yapılır.

Evrakların bir sureti standart dosya düzenine göre 
dosyalanır.

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

İhale Komisyonu

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

Sağlık Kültür ve Spor Daire 
başkanlığı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

Bütçe, Tahakkuk ve Satın 
Alma Birimi

1
Gün

1
Gün

5
Gün

1
Saat

15
Gün

1
Gün

1
Saat

Muhammen bedel tespiti 
yapılır.

EVET

Sağlık Kültür ve Spor Daire 
başkanlığı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2886.pdf
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