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Sorumlular Is SUregleri Sireler

Baslangic

Yapilmasi planlanan faaliyetin salon tahsis
rezervasyon islemleriigin daire ile gortsulir.

ilgili salona iliskin rezervasyon islemi yapilir. $

Tum Birimler

Yazi isleri Birimi

Tahsisi istenen salona iliskin talep yazisi daireye

Tum Birimler e
verilir.

o Alinan talep yazisi EBYS sistemine kaydedilmek
Yazi Isleri Birimi tizere evrak kayit birimine génderilir.

Yazi isleri Birimi
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EBYS tzerinden gelen talep yazisi isleme alinir. @

Tahsisi Talebi Kabul Edilecek

HAYIR——
Mi?
Rektor ka?j?r\lllgrr: If:;r?lli(lb?:;yjy?m Tahsis onayi almak tizere
Yardimcisi yazglllr i hazirliklara baslanir.

. Rektor yardimcisina salon tahsisi onayi almak Gizere imzaya
Yazi Isleri Birimi sunulur.

Onaylanan yazi 6rnegi ilgili birimlere génderilir ve

Yazi Igleri Birimi teknik ekibe haber verilir.
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Eger salon tahsisine iliskin tGicret 6denmesi
gerekiyorsa Universite hesabina tahsis bedelinin
yatirilmasi saglanarak bir érnegi alinir.

Faaliyet raporunda kullanilmak tzere salon tahsisi

Yaz: Isleri Birimi bilgileri ¢calisma sayfasina kaydedilir.

Tam islemleri biten evrak ilgili dosyaya konularak
islem bitirilir.

Yazi isleri Birimi
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