
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Sağlık, Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı
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Konferans Salonu Kullanımını Koordine Etme 

KODU TOPLAM SÜRE

55 Dk.

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Bina Sorumlusu Yapılmak istenilen etkinlik bir üst birime bildirilir .

Etkinliğin binada yapılmasına karar verilmesi 
durumunda, etkinlik faaliyet cetvelinde müsait 

günler tespit edilir.

Konferans salonunda bulunan ses ve görüntü 
sisteminin kontrolü yapılır.

Bina Sorumlusu

Bina Sorumlusu

5 Dk.

5 Dk.

10 
Dk.

Tespit edilen bir arıza olması durumunda gereken 
birime bildirilir.

Etkinlik gününde etkinlik alanının temizliğinin 
yapılması sağlanır.

5 Dk.

30 
Dk.

Bina Sorumlusu

Bina Sorumlusu
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