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İŞİN ADI

Binanın Genel Temizlik ve Bakımı

KODU TOPLAM SÜRE

1 Saat 30 Dk.

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Temizlik Personeli
Binada rutin temizlik işleminin yapılması gereken yerlerin, 

gerekli  temizlik malzemeleri kullanarak  temizlenmesi sağlanır . 

Binada bakım yapılması gereken yerler  tespit 
edilir.

Tespit edilen yerler gerekli birimlere bildirilir ve 
takibi yapılır.

Temizlik Personeli

Bina Sorumlusu

1 
Saat

20 
Dk.

10 
Dk.
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