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SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. Ulastirma

Gorev Unvani (2) |Ulastirma Hizmetleri Gérevlisi A ’ >
Hizmetleri Personeli

Sayfa /01

Ust Yonetici

R Sube Midiird,
/ Yéneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Gorevin Kisa

Hizmet aracini trafik kurallarina uygun olarak siirekli kullanima hazir halde tutmak ve kullanmak.
Tanimi (6)

* Amirlerin vermis oldugu diger gérevleri yerine getirmek.

* Aracin bakimini ve temizligini yapmak.

* Araglara ait bilgi ve belgeleri dosyalamak.

* Araglarin egzoz ve muayene islemlerini takip etmek ve yaptirmak.

* Araglarin km kayitlarini tutmak ve gorev formlarini ilgili yetkiliye imzalatmak.

* Araglarin periyodik bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak.

Gorev, Yetki

* Araglarin trafik yasa ve mevzuatina uygun olarak sigorta ve muayenelerinin zamaninda yapilmasini saglamak.
ve Sorumliklar (7)

* Aragta bulunmasi gerekli olan donanim ve malzemeleri tam olarak bulundurmak, korunmalarina iliskin gerekli 6nlemleri almak ve talimatlara
uygun olarak kullanmak.

* Birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik, ydnetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢cergevesinde
ylriitmek.

* Diizenli olarak araglarin planli bakimlarinin yapilmasini saglamak, konu ile ilgili kayitlari tutmak, kanunlarin 6ngordugii sekilde, gerekli bilgileri
amirine iletmek.

* Gorev alani itibariyle yiiritmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi Daire Bagkanina karsi sorumludur.

* Haftalik Tagit Talep Formunu diizenlemek, imzalatmak ve Ulagtirma Birimine teslim etmek.

* idare tarafindan saglanan ulasim hizmetlerini talimat ve mevzuata belirtilen sekilde yerine getirmek.

Goérevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlari tagimak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Ulastirma Hizmetleri Gorevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 21 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir
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SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK.

) . . Sayfa / 02
Ulastirma Hizmetleri Personeli

Gorev Unvani (2) |Ulastirma Hizmetleri Gérevlisi

Ust Yonetici

N Sube Miidiird,
/ Yéneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Gorevin Kisa

Hizmet aracini trafik kurallarina uygun olarak siirekli kullanima hazir halde tutmak ve kullanmak.
Tanimi (6)

* ihtiyag halinde mesai saati disinda, hafta tatili ve resmi tatillerde hizmetin devamhligini saglamak.

* Kamu Gorevlileri Etik Davranis ilkelerine riayet etmek.

* Kullanilan araglarin giinliik bakim ve ikmallerini yapmak ve bu amagla gerekli yedek parga ihtiyacini belirleyerek amirine bildirmek, ilgili birim
tarafindan temin edilmesini saglamak, her an kullanima hazir sekilde bulundurmak.

* Tagitlarin yiikleme ve bosaltiimasina nezaret etmek.

* Trafik kaide ve kurallarina uymak, gérevi zamaninda yerine getirmek.

* Universite araglarini, verilen gorev dogrultusunda, trafik kurallarina uygun olarak kullanmak, gorevi ile ilgili olarak gidis-doniis saatleri, tarih ve
gorev nedeni gibi bilgileri ilgili forma kaydetmek.

Gorev, Yetki * Universite tarafindan belirlenen benzin istasyonlarindan fis karsihiginda akaryakit almak ve alinan akaryakit miktarini, tarihini, fis numarasini ve
ve Sorumliklar (7) |kilometre bilgilerini ilgili formlara kaydetmek ve amirine sunmak.

* Yiiriittiigii faaliyetlerle ilgili malzeme, arag-gereg ihtiyaglarini amirine iletmek, i¢ kontrol sisteminin hayata gegirilmesinde, iizerine diisen
sorumluluklari yerine getirmek.

Goérevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlari tagimak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y —

Gorev Unvani

Ulastirma Hizmetleri Gorevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 21 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir



