
Doküman No:

İlk Yayın Tarihi: 28.01.2021

Revizyon Tarihi: 28.01.2021

Revizyon No : 01

Görev Ünvanı (2)
SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİ.BŞK.  Atatürk Kongre 

Merkezi Şubesi Personeli
Sayfa / 01

Üst Yönetici 

/ Yöneticileri (3)

Astları (4)

Vekalet Eden (5)

Görevin Kısa

 Tanımı (6)

T.C.

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ

Ses ve Işık Sistemi Görevlisi

Şube Müdürü,

GÖREV TANIMI

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİ.BŞK.

Ses ve Işık Sistemi Personeli

Üniversitemizde gerçekleşen ses ve ışık sistemi kullanılan tüm etkinliklerde teknik hizmet vermek. 

Görevin 

Gerektirdiği 

Nitelikler (8)

657 sayılı Devlet Memurları Kanununda belirtilen şartları taşımak.

* Amirlerin vermiş olduğu diğer görevleri yerine getirmek.

* Başkanlığın genel çalışma talimatına uymak.

* İşlerin zamanında ve tam olarak bitirilmesi için kendinden beklenen azami gayreti göstermek.

* Servisin Görevleri arasında bulunan bir işin, herhangi bir nedenle zamanında veya tam olarak bitirilmeyeceği durumlarda amirine bilgi vermek.

* Ses ve ışık sistemlerinde kullanılacak malzemenin tespitini yaparak başkanlıktan alım talebinde bulunmak.

* Ses ve ışık sistemlerinin kurulum ve kullanımını yapmak.

(9) Bu Dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.

Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.

……./……./……..

Görev Ünvanı

Ses ve Işık Sistemi Görevlisi

(10) ONAYLAYANIN

……./……./……..

Onaylayan Amirin Ünvanı

* Çalışanlarla ve etkinlik sorumlularıyla görüşmek.

* Etkinlik öncesi hizmet verilecek alanın keşfini yapmak.

* Görev alanı itibariyle yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayı Kültür Hizmetleri Şube Müdürüne ve Daire 

Başkanına karşı sorumludur.

* Görevi ile ilgili olarak başkanlığa bağlı diğer şube ve servis personelleriyle, başkanlığın iç düzenlemelerine uygun olarak işbirliği yapmak.

* Göreviyle ilgili bilgi ve belgelere ulaşmak.

* Görevlerini yaparken, işin normal akışını aksatmamak.

Şube Müdürü

* Ses ve ışık sistemleriyle alakalı gerekli teknik malzemelerin sevkiyatını yapmak yaptırmak.

Görev, Yetki

ve Sorumlıklar (7)

  /  

Not:Bu personel için düzenlenen Görev Dağılım Formu Toplam  ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam (  14  ) Görev Tanımlaması Yapılmıştır



Doküman No:

İlk Yayın Tarihi: 28.01.2021

Revizyon Tarihi: 28.01.2021

Revizyon No : 01

Görev Ünvanı (2)
SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİ.BŞK.  

Atatürk Kongre Merkezi Şubesi Personeli
Sayfa / 02

Üst Yönetici 

/ Yöneticileri (3)

Astları (4)

Vekalet Eden (5)

Görevin Kısa

 Tanımı (6)
Üniversitemizde gerçekleşen ses ve ışık sistemi kullanılan tüm etkinliklerde teknik hizmet vermek. 

* Verimli bir çalışma ortamı sağlamak.

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ

GÖREV TANIMI

Ses ve Işık Sistemi Görevlisi

Şube Müdürü,

Ses ve Işık Sistemi Personeli

Ses ve Işık Sistemi Görevlisi

T.C.

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİ.BŞK.

(10) ONAYLAYANIN

……./……./……..

Onaylayan Amirin Ünvanı

Şube Müdürü

Görevin 

Gerektirdiği 

Nitelikler (8)

657 sayılı Devlet Memurları Kanununda belirtilen şartları taşımak.

  /  

(9) Bu Dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.

Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.

……./……./……..

Görev Ünvanı

Görev, Yetki

ve Sorumlıklar (7)

Not:Bu personel için düzenlenen Görev Dağılım Formu Toplam  ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam (  14  ) Görev Tanımlaması Yapılmıştır


