
Doküman No:

İlk Yayın Tarihi: 28.01.2021

Revizyon Tarihi: 28.01.2021

Revizyon No : 01

Görev Ünvanı (2)
SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİ.BŞK.  Rıza Çerçel Kültür 

Merkezi Şubesi Personeli
Sayfa / 01

Üst Yönetici 

/ Yöneticileri (3)

Astları (4)

Vekalet Eden (5)

Görevin Kısa

 Tanımı (6)

T.C.

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ

Rıza Çerçel Kültür  Merkezi Sorumlusu

Şube Müdürü,

Kültür Hizmetleri Rıza Çerçel Kültür Merkezi Personeli

GÖREV TANIMI

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİ.BŞK.

Daire başkanlığı talimatları doğrultusunda Rıza Çerçel Kültür Merkezinin etkin bir şekilde hizmet vermesini sağlamak.

Görevin 

Gerektirdiği 

Nitelikler (8)

657 Sayılı Devlet Memurları Kanununda ve 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

* Amirlerin vermiş olduğu diğer görevleri yerine getirmek.

* Bina temizlik görevlisi tarafından yapılan işleri takip ve  kontrol etmek, hasar/tadilat kontrolü yapmak, olumlu/olumsuz rapor hazırlamak.

(9) Bu Dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.

Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.

……./……./……..

Görev Ünvanı

Rıza Çerçel Kültür  Merkezi Sorumlusu

(10) ONAYLAYANIN

……./……./……..

Onaylayan Amirin Ünvanı

* Görev alanı itibariyle yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayı Kültür Hizmetleri Şube Müdürüne ve Daire 

Başkanına karşı sorumludur.

* Rıza Çerçel Kültür Merkezinde bulunan Ahmet Tunçer Konferans Salonu ve üst katta bulunan çok amaçlı(resim,sergi,kurs) salonun etkinlikler 

öncesi hazırlıklarını ve etkinlik sürecinde koordinasyon ve kontrol takibini yapmak.

* Rıza Çerçel Kültür Merkezinde görevli alt personelin işleyişle ilgili yükümlülüklere uymasını sağlamak ve kontrol etmek.

Şube Müdürü

Görev, Yetki

ve Sorumlıklar (7)

Her türlü etkinlik için koordinasyon ve protokol bilgi ve yetkisi.  /  

Not:Bu personel için düzenlenen Görev Dağılım Formu Toplam  ( 1 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam (  5  ) Görev Tanımlaması Yapılmıştır


