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Sube Mudurltgi Personeli

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

KaltGr Hizmetleri Sube MadarlGgi Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midiria

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Universitemizde diizenlenen kiiltiirel ve sportif faaliyetlerin organizasyonunu yapmak.

Kismi zamanh 6grencilerinin Universitemiz birimlerinde mevzuatlara gére galigmasini saglamak, Ogrencilerin SGK kayitlarini yapmak, maas
odemelerini yuriitmek.

Ogrenci Konseyi ve Ogrenci Topluluklarinin diizenleyecekleri etkinlikleri, ilgili mevzuat ve talimatlar dogrultusunda organize etmek.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu, bagh diizenlemeler ve ilgili mevzuatlar uyarinca kiltiir hizmetleri calismalarini yiiriitmek, bu hizmetlerden
ogrencilerin ve personelin yararlanmasini saglamak.

* 3628 sayil Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzlukla Miicadele Kanunu hiikiimlerine riayet etmek.

* 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu’nun 33’iincii maddesi geregince gergeklestirme gorevlileri, harcama talimati iizerine; islem
gorevlerini yliritmek Gizere harcama yetkilisi tarafindan gérevlendirilir ve harcama yetkilisine karsi sorumludur.

* Bagh birimler arasindaki koordinasyonu saglamak.

* Bagh birimlerin ihtiyaglarini tespit ederek ihtiyaglarin temini igin iist amirine bildirmek.

* Birimde hazirlanan yazi ve dosyalarin esas ve sekil agisindan ilk incelemesini yapmak.

* Birimde hizmetin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

* Birimde yapilan yazismalarin “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine uygun olarak yapilmasini
saglamak.

* Birime gelen ve cevaplandiriimasi gereken yazilarin, talimatlar dogrultusunda zamaninda ve dogru olarak cevaplandiriimasini saglamak.

* Birimindeki personelin performansini diizenli olarak izlemek ve gelismeye agik yénleri hakkinda zamaninda ve destekleyici geri bildirimde
bulunmak.

* Birimle ilgili aylik/yillik faaliyet raporlarini zamaninda teslim etmek.

* Birimler ile 6grenci topluluklari ve kuliipleri tarafindan diizenlenen kiiltiirel faaliyetler, agilis téreni, mezuniyet téreni, nevruz gibi geleneksel
hale gelen tiim etkinliklerin tGniversite igi ve digi duyurularinin yapilmasini saglamak.

* Daire bagkanhginca is ve islemleri yiriitiilen konferans salonlari, amfiler, topluluk odasi vb. mekanlarin programlar 6ncesi ve sonrasi gérevli
personel ile bakim-onarimi, ses ve isik tesisati, diizen ve tertibini saglamak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlar tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Kultur Hizmetleri Sube Midura

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Bagkani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 31 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir
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Hizmetleri Sube MudirlGga Personeli

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

KaltGr Hizmetleri Sube MadarlGgi Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midiria

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Universitemizde diizenlenen kiiltiirel ve sportif faaliyetlerin organizasyonunu yapmak.

Kismi zamanh 6grencilerinin Universitemiz birimlerinde mevzuatlara gére galigmasini saglamak, Ogrencilerin SGK kayitlarini yapmak, maas
odemelerini yuriitmek.

Ogrenci Konseyi ve Ogrenci Topluluklarinin diizenleyecekleri etkinlikleri, ilgili mevzuat ve talimatlar dogrultusunda organize etmek.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Evraklarin standart dosya diizenine gére dosyalanmasini ve arsivlenmesini saglamak.

* Gorev alani ile ilgili Kanun, Yénetmelik, Teblig, Genelge ve Talimatlari diizenli olarak takip etmek; ek ve degisikliklerle ilgili Gstlerini
bilgilendirmek ve uygulanmasini saglamak.

* Gorev alani itibariyle yiiritmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi Daire Bagkanina karsi sorumludur.

* Gorevden ayrilirken "Devir Teslim Raporu" nu diizenleyerek ilgili birime teslim etmek.

* jlgili mevzuatlar dogrultusunda 6grenci topluluk kuliiplerinin kurulmasi, etkinlik taleplerinin gerceklestirilmesi, topluluklarin askiya alinmasi,
kapatilmasi vb. is ve islemleri takip etmek.

* Kendisine harcama yetkililigi vekalet gérevi verildiginde; harcama yetkililiginden dogan gérev, yetki ve sorumluluklari yerine getirmek.

* Konser, konferans, panel vb. sanat ve kiiltiirel alanlarda faaliyetler diizenlemek ve bu amagla faaliyetlerde bulunan kuruluslarla isbirligi yaparak
ogrencilerin daha genis 6lglide faaliyetlerden yararlanmalarini saglamak.

* Kilturel faaliyetlere iliskin Gniversite ici ve digina yazilacak her tiirlii yazigmanin yapilmasini, takip edilmesini ve dosyalanmasini saglamak.

* Ogrenci topluluklan ile ilgili istatistiksel galismalara temel olacak raporlari hazirlamak.

* Ggrenci topluluklan ve kuliipleri ile Giniversite igi ve disindan gelen etkinlik izni, salon tahsisi, stant,afis vb. taleplerden uygun gériiliilenleri biitge
imkanlari gz 6niinde bulundurularak yerine getirmek.

* Ogrencilerin bog zamanlarinda ilgi ve yeteneklerine gére sanat ve kiiltiir calismalari yapmalari igin uygun alanlar olusturmak, gerekli teknik
ekipmanin ve teknik personel destegini saglamak.

* Universitenin bilim sanat ve kiiltiir senligi, mezuniyet téreni gibi geleneksel hale gelen tiim etkinliklerinin programlarinin olusturulmasi,
onaylanmasini, organizasyonlarinin gergeklestirilmesini saglamak.

* Universiteye ait salon ve stantlarin Universite disindan kiralanmak iizere talep edilmesi halinde yonetim kurulu karar uyarinca
ucretlendirilmesi, s6zlesme diizenlenmesi, mekanlarin tahsisine iliskin is ve islemleri takip etmek.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlar tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Kultur Hizmetleri Sube Midura

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Bagkani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 31 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir
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Hizmetleri Sube MudirlGga Personeli

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

KaltGr Hizmetleri Sube MadarlGgi Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midiria

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Universitemizde diizenlenen kiiltiirel ve sportif faaliyetlerin organizasyonunu yapmak.

Kismi zamanh 6grencilerinin Universitemiz birimlerinde mevzuatlara gére galigmasini saglamak, Ogrencilerin SGK kayitlarini yapmak, maas
odemelerini yuriitmek.

Ogrenci Konseyi ve Ogrenci Topluluklarinin diizenleyecekleri etkinlikleri, ilgili mevzuat ve talimatlar dogrultusunda organize etmek.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Universiteye konferans, panel vb. vermek iizere gelen konusmacilarin davet yazilarinin yazilmasini saglamak.

* Ust yonetici tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.
* Yapacag! is ve islemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katiimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigcimde yerine
getirmek.

* Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekogretim Kurumlari Ulusal Ogrenci Konseyi Yonetmeligi ile Afyon Kocatepe Universitesi
Ogrenci Konseyi Yonergesi kapsamindaki sorumluluklarini yerine getirmek.

* Kismi zamanh 6grenci ¢calistirma esas ve usullerini takip etmek ve kismi zamanh 6grencilerin Gniversitemiz birimlerinde mevzuatlara gére
¢alismasini saglamak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlar tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Kultur Hizmetleri Sube Midura

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Bagkani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 31 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




