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SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. Kiltir Hizmetleri

S: 01
Sube Mudurltgi Personeli avfa/

Gorev Unvani (2) |Kiltiir Hizmetleri Gérevlisi

Ust Yonetici

R Sube Midiird,
/ Yéneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |Kultiir Hizmetleri Personeli

Gorevin Kisa

Kultiirel ve sanatsal etkinliklerin yazismalari, tahsis islemlerini ve takibinin yapilmasini saglamak.
Tanimi (6)

* Amirlerin vermis oldugu diger gérevleri yerine getirmek.

* Bahar Senliklerinin organizasyonu ve yazismalarini hazirlamak.

* Bilgi edinme biriminden gelen bilgi ve belge talepleri ile ilgili yazismalari yapmak.

* Farkli kurum/kuruluglardan gelen salon kullanim taleplerine uygunluk dahilinde salon tahsisini yapmak.

* Gorev alani itibariyle yiiritmekle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay: Kiltiir Hizmetleri Sube Miidiriine ve Daire
Baskanina kargi sorumludur.

* Kuliip ve Topluluk etkinliklerinin yazigmalarini ve salon tahsis islemlerini yapmak.

Gorev, Yetki

* Kuliip ve Topluluklarimizin yillik faaliyet raporlarini hazirlamak.
ve Sorumliklar (7)

* Kuliip ve Topluluklarin her tiirli islemlerinin; kurulma, kapatma ve danisman degisiklerin takibini yapmak.

* Kiiltlir ve sanat alaninda gergeklestirilecek faaliyetlerin yazigmalarini ve salon tahsis islemlerini yapmak.

* Ogrenci Topluluklari ve Kuliipleri Bilgi Sisteminde, Kuliip ve Topluluklarin iiye bilgileri, tiiziigii ile isim ve danigman bilgilerinin giriglerini yapmak.

* Ggrenci Topluluklari ve Kuliipleri Yonergesi geregince olusturulan Koordinasyon Kurulu Toplantisinin hazirlik islemlerini yapmak.

* Ogrencilerin kiiltiir ve sanat alanindaki sorularini cevaplandirmak.

* Topluluk ve Kuliiplerimizin arag taleplerinin yazigmalarini ve takibini yapmak.

Goérevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlari tagimak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Kultur Hizmetleri Gorevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 14 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir



T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Dokiiman No:

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. ilk Yayin Tarihi: 28.01.2021
Revizyon Tarihi: 28.01.2021
GOREV TANIMI Revizyon No : o1

Gorev Unvani (2)

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. Kltiir
Hizmetleri Sube MudirlGga Personeli

Kultlir Hizmetleri Gorevlisi sayfa /02

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Sube Mudura,

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

KaltGr Hizmetleri Personeli

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Kultiirel ve sanatsal etkinliklerin yazismalari, tahsis islemlerini ve takibinin yapilmasini saglamak.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Universitemiz Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu mezuniyet térenlerinde ilgili birimlere konferans ve spor salonu tahsisinde
bulunmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlar tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y —

Gorev Unvani

Kultur Hizmetleri Gorevlisi

(10) ONAYLAYANIN

....... y [ .

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 14 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




