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Gorev Unvani (2)

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. Kismi Zamanl

Kismi Zamanh Ogrenci islemleri Gérevlisi ORI > !
Ogrenci Isleri Subesi Personeli

Sayfa /01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Sube Mudura,

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Kismi Zamanli Ogrenci islemleri Personeli

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Universitede kismi zamanl olarak galisan 6grencilere ait tiim islemlerin “Yiiksekdgretim Kurumlari Kismi Zamanh Ogrenci Calistirma Usul ve
Esaslar” Yonergesine uygun olarak yapmak.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Amirlerin vermis oldugu diger gérevleri yerine getirmek.

* Bagkanligimiza diger kurumlardan gelen evrak ve belgeleri teslim almak ve ilgili konu hakkinda EBYS iizerinden cevap yazmak.

* Calistinlacak 6grencilerin 6zliik dosyalarinin tutulmasi.

* calistinlan ve girig-gikis yapan 6grencilerin kontenjan takibinin yapilmasi.

* Gorev alani itibariyle yiiritmekle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay: Kiltiir Hizmetleri Sube Miidiriine ve Daire
Baskanina kargi sorumludur.

* Her ayin 1’inde birimler tarafindan diizenlenen “Kismi Zamanlh Ggrenci Aylik Puantaj Cetveli” ne gore, calisilmis doneme ait iicret 6demelerinin
diizenlenmesi ve sosyal giivenlik primlerinin génderilmesi.

* ilgili 6grencilerin 6deme emir belgelerinin diizenlenmesi ve emir belgesinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig’na teslim edilmesi.

* is ve islemleri Yasal Mevzuatlar gergevesinde seffaf ve hesap verilebilir bir sekilde yiiriitmek.

* isten ayrilan 6grencilere ait bos kontenjanlara yerlesecek, birimlerce belirlenen 6grencilerin ise girislerinin yapilmasi.

* isten ayrilan 6grencilerin birimlerce diizenlenen “isten Ayrilan Ogrenci Ust Yazisina” istinaden Sosyal Giivenlik Kurumu’ndan cikigini
gergeklestirmek.

* Kismi zamanl galisan 6grencilerin maas tahakkuk is ve islemlerini yasal siiresi icerisinde yapmak.

”

* Ggrencilerin birimlerce teslim alinan “Kismi Zamanh Ogrenci Basvuru ve Komisyon Kabul Tutanagr”, “Kismi Zamanh Ogrenci Hizmet Akdi Formu”
ve "Kismi Zamanh Ogrenci Genel Saglik Sigortasi Formu" ile diger evraklarinin Bagkanhigimizda toplanmasi.

* Universitemiz birimlerinde kismi zamanl calisacak 6grencilerin ise giris islemlerini gergeklestirmek.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlar tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Kismi Zamanh Ogrenci islemleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 14 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir
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SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. Kismi

Gorev Unvani (2) |Kismi Zamanl Ogrenci islemleri Gérevlisi TR ) 7 sayfa/02
Zamanli Ogrenci Isleri Subesi Personeli

UstYonetici = ¢\ he Miidiri,

/ Yéneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |Kismi Zamanli Ogrenci islemleri Personeli

Gorevin Kisa Universitede kismi zamanl olarak galisan 6grencilere ait tiim islemlerin “Yiiksekdgretim Kurumlari Kismi Zamanh Ogrenci Calistirma Usul ve

Tanimi (6) Esaslar” Yonergesine uygun olarak yapmak.

* Yiiksekdgretim Kurumlari Kismi Zamanh Ggrenci Calistirma Usul ve Esaslari ile AKU Kismi Zamanh Ggrenci Calistirma Yénergesi hiikiimleri
geregini yerine getirmek.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

Goérevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlari tagimak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y —

Gorev Unvani

Kismi Zamanh Ogrenci islemleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 14 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir



