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Gorev Unvani (2)

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. Biitce, Tahakkuk

Biitce, Tahakkuk ve Satinalma Gorevlisi : :
ve Satinalma Subesi Personeli

Sayfa /01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Sube Mudura,

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Biitce, Tahakkuk ve Satinalma Personeli

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginin yapmis oldugu ihale islemleri ve Universitemiz 6grencilerinin il disinda yapmis oldugu gorevlere iligkin
YiGGY 6demesini yapmak.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanununda verilen gérevleri yapmak.

* Amirlerin vermis oldugu diger gorevleri yerine getirmek.

* Daire Bagkanhigimiz adina alinacak olan malzemeleri Dogrudan Temin usuliiyle gerekli olan evraklari hazirlayip satin almak ve dosyayi
sonlandirmak.

* Daire Bagkanligimiz sorumluluk alanimizda bulunan gerekli olan evraklan diizenli bir sekilde dosyalamak.

* Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi idari Hizmetler Sube Miidiiriine ve Daire
Baskanina kargi sorumludur.

* Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginin 2886 Sayili Kanun kapsaminda yapmis oldugu Kantin ihalelerini takip etmek ve sonuglandirmak.

* Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

* Universitemiz dgrencilerinin, il disi egitim - 6gretim seminerleri ve spor miisabakalari igin gittikleri siire igin YiGGY 6demesini yapmak.

* Yapmis oldugu ihale, dogrudan temin ve YiGGY islemlerine iliskin yazismalari takip etmek.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlar tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Bltge, Tahakkuk ve Satinalma Gorevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagiim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 9 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




