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Gorev Unvani (2)

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK. Beslenme ve

Beslenme ve Barinma Hizmetleri Sube Mudiira ) ; L )
Barinma Hizmetleri Sube Mudurltgi Personeli

Sayfa /01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

Beslenme ve Barinma Hizmetleri Sube Mudiirligu Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midiria

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Beslenme hizmetlerini (yemekhane ve kantin hizmetleri) Universitenin tiim birimlerinde etkin ve verimli bir bigimde sunulmasini saglamak ve
Mediko Sosyal Merkezinin galismasini koordine etmek.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu’nun 33’iincii maddesi geregince gergeklestirme gorevlileri, harcama talimati iizerine; islem
gorevlerini yliritmek Gizere harcama yetkilisi tarafindan gérevlendirilir ve harcama yetkilisine karsi sorumludur.

* Ayhik yemek listelerini, 6grencilerimizin ve personelin kalori ihtiyaglarini, mevsimsel degisiklikleri ve gidalarin birbiriyle uyumunu géz 6niine
alarak hazirlanmasini saglamak.

* Beslenme Hizmetleri biinyesinde hizmet veren yemekhanelerde kullanilmakta olan turnikelerin diizenli calismasini saglamak ve hesaplarinin
kontroliinii yapmak.

* Beslenme Hizmetleri uhdesinde gérev yapan tiim personelin sevk ve idaresini yapmak.

* Beslenme hizmetlerinin sunulmasi ile ilgili tiim asamalarin denetlenmesini saglamak.

* Birimlerimizdeki yemek ve kantin hizmetlerinin ifasina yénelik sorumluluk, planlama ve hizmetin yapilmasini saglamak.

* Gerekli hallerde internetten, fiyat kataloglarindan fiyat aragtirmasi yapmak.

* Gorev alani ile ilgili Kanun, Yénetmelik, Teblig, Genelge ve Talimatlari diizenli olarak takip etmek; ek ve degisikliklerle ilgili Gstlerini
bilgilendirmek ve uygulanmasini saglamak.

* Gorev alani itibariyle yiiritmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi Daire Bagkanina karsi sorumludur.

* Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

* Her sene Ogle Yemegi Yardimi Verilmesine Dair Yonergeye gore, “Yemek Yardimindan Faydalanacak Ogrencileri Belirleme Komisyonlari’nca
belirlenen 6grencilerimize bir sene licretsiz yemek bursu hizmeti sunulmasini saglamak.

* j¢ kontrol sisteminin hayata gegirilmesinde, iizerine diisen sorumluluklari yerine getirmek.

* jhale ile firmaya verilen mutfak, yemekhane ve kantin kontrol teskilati iiyesi olarak denetimini ve periyodik olarak gelen evraklarin kontroliinii
yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlar tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y —

Gorev Unvani

Beslenme ve Barinma Hizmetleri Sube Muduri

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Bagkani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 25 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir
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SAGLIK KULTUR VE SPOR DAI.BSK.

Beslenme ve Barinma Hizmetleri Sube Muduri . .
Beslenme ve Barinma Hizmetleri Sube

Sayfa / 02

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

Beslenme ve Barinma Hizmetleri Sube Mudiirligu Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midiria

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Beslenme hizmetlerini (yemekhane ve kantin hizmetleri) Universitenin tiim birimlerinde etkin ve verimli bir bigimde sunulmasini saglamak ve
Mediko Sosyal Merkezinin galismasini koordine etmek.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Kantinlerde satilan iiriinler hakkinda baskanhigimizca piyasa fiyat aragtirmasi yapmak.

* Kantinlerin, mutfak ve yemekhanelerin ilgili kanun uyarinca isletilmesi amaciyla ihalelerinin yapilmasi, isleticilere teslim edilmesi (demirbag
malzemelerin sayimi ve teslimi dahil) ve mevzuata uygun sekilde isletilmesini saglanmak.

* Kanun, Yonetmelik ve diger mevzuatla verilen gérevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak.

* Personel ve 6grencilerin kimlik kartlarina yiiklenen yemek ticretini ve yemek figlerinin satisini planlamak, sonuglarini degerlendirmek ve
toplanan paralarin ilgili banka hesabina yatirilmasi siirecini yonetmek.

* Taginir kayit yetkilisinin yapmig oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol
etmek.

* Uhdesinde bulunan personel ile gelen malzemelerin uygun kosullarda hazirlanmasini ve sunulmasini saglayacak organizasyonu gergeklestirmek.

* Universitemiz 6grencilerine, akademik ve idari personeline saglikli beslenmeleri 6n planda tutularak, temiz ve hijyen kurallarina uygun
mekanlarda saghkl yemek hizmetinin yiritiilmesini saglamak.

* Universitemiz 6grencilerinin bos zamanlarinda dinlenebilmeleri, 6grencilerimizin aperatif olarak beslenme ihtiyaglarini giderebilmeleri igin
yiyecek ve icecek maddelerinin satisi ve bazi aktivitelerini gergeklestirebilmeleri igin kantin hizmeti vermek.

* Ust yonetici tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

* Yemek fiyatlarinin; memurlarin ek gostergelerine gore diizenlenen taban fiyatlari ve diger iiniversitelerin fiyatlari ile bir 6giin maliyeti g6z 6niine
alinarak tespit edilip, Yonetim Kuruluna sunmak, kabul edilen fiyatlar uygulamak.

* Yemek 6demelerini ve yemek karti satislarindan elde edilecek gelirlerin Universite hesabina yatirilmasini saglamak.

* Yemek ve kantin hizmetlerinin sartname ve yasal mevzuat hiikiimlerine gére en verimli sekilde yerine getirilmesinin takibi, denetimi ve
kontroliinii yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlar tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Beslenme ve Barinma Hizmetleri Sube Muduri

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Bagkani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 25 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




